ALIENUR PACA PROGRAMME « PASSEPORT NUMERIQUE »

Se former ala double certification Pix / Clea

numerique

OBJECTIFS DE LA FORMATION

- Utiliser de facon réfléchie les outils de recherche et confronter les sources

- Organiser les informations dans des formats appropriés

- Savoir traiter les informations collectées

- Interagir en mode collaboratif

- Utiliser de maniére pertinente les technologies numériques pour produire soi-méme des
contenus (traitement de texte et logiciels de présentation)

- Solliciter les savoirs et compétences pertinents lors de problémes techniques

- Mobiliser des connaissances sur les systémes et les principales solutions technologiques

PUBLIC VISE PAR LA FORMATION ET PRE REQUIS

Toute personne désirant développer son autonomie et son efficacité dans un environnement

informatique et bureautique.

ACCESSIBILITE AUX PERSONNES HANDICAPEES

Cette formation est accessible aux personnes concernées un handicap.

DELAI D’ACCES

v Pour les salariés, le délai d’'accés dépend du délai de traitement demandé par les OPCO. Ce délai est
précisé lors de notre premiére rencontre, et le calendrier prévisionnel établi avec vous prend en compte
ce délai imposé.

v Pour les demandeurs d’emploi ou les jeunes suivis par une mission locale, le délai est ramené a 15
jours en moyenne.

AVANTAGES DE LA FORMATION

Cette formation est ponctuée par une certification.

Elle permet d’évaluer, développer et certifier vos compétences numeériques, et de favoriser votre
employabilité.

MODALITES PEDAGOGIQUES

Elle est proposée en présentiel
Le formateur alterne des méthodes interrogatives, démonstratives et actives (mises en situation
pratiques).
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RESULTATS ATTENDUS

v' Passage de la certification :

Les deux derniéres heures de chaque module sont consacrées au passage de la certification
Pix.

L’examen s’effectue en ligne et en présentiel.
Il s’agit de QCM et de mises en situations.
Le score obtenu atteste d’un niveau de compétences.

v' Compétences attestées :

Elles vous positionnent sur une échelle du niveau 1 au niveau 6.
La formation vise a minima le niveau 3 de Pix

PROGRAMME

1. Acquérir et exploiter de I'information dans un environnement professionnel numérisé

e  Utiliser des outils de recherche

. Identifier les sources de veille

e Evaluer la fiabilité d’'une information

e  Stocker et retrouver les données

e  Sécuriser les données

e Créer des tableaux et des formules de calcul dans un tableur
e Mise en application sur Pix

2. Interagir en mode collaboratif / Produire des documents

e Maitriser les logiciels de traitement de texte

e Créer un diaporama de présentation

e lllustrer et intégrer des informations complémentaires
e Connaitre I'interopérabilité des programmes

o Respecter le droit d’auteur

e Interagir en mode collaboratif

e Mise en application sur Pix

3. ldentifier son environnement et utiliser les outils associés

e Développer sa culture informatique

e Maitriser son matériel et son environnement numériques
e Connaitre les réseaux

e Connaitre les outils de configuration

e Sécuriser son environnement numeérique

e Protéger les données personnelles

e Mise en application sur Pix

4. Appliquer les régles et bonnes pratiques de la sécurité numérique

e Savoir intervenir sur les pannes de premier niveau

e Maitriser la maintenance et les mises a jour de ses outils de travalil
o Effectuer les sauvegardes

e Mise en application sur Pix

5. Passage de la certification Pix
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QUALITE DE LA FORMATRICE

Daniele CHEYRON est dipléomée en psychologie sociale des organisations et elle est aussi titulaire d’'un
dipléme de 3é cycle obtenu & Euromed (Kedge) Marseille. Elle est de plus certifiée MBTI.

Elle témoigne d’expériences variées de plus de vingt ans dans le domaine de l'orientation professionnelle,
du bilan de compétences, de la formation, du recrutement et de I'outplacement.

Elle intervient régulierement en entreprise et travaille depuis de nombreuses années en cabinet libéral.

Elle est habilitée par le GIP Pix et Certif Pro pour la double certification Pix et Clea numérique.

DUREE ET MODALITES D'ORGANISATION

42 heures

COuT
2520 euros

Financements OPCO, CPF ou entreprise

Personne a contacter : Daniele Cheyron au 0680658497
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